KOP SURAT
                                                                            

NOTA DINAS
	Yth.
	:
	Kepala Bidang Dinas / Badan / Kantor ......

	Dari
	:
	Sekretaris Dinas / Badan / Kantor ........

	Tembusan 
	:
	Kepala Dinas / Badan / Kantor ........

	Tanggal
	:
	03 Agustus 2026

	Nomor
	:
	.........

	Sifat
	:
	Penting

	Lampiran
	:
	-

	Hal
	:
	Penyeragaman Format Naskah Dinas pada Dinas / Badan / Kantor ........

	
	
	



Berdasarkan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 1 Tahun 2023 tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Daerah, Peraturan Gubernur / Bupati / Wali Kota Nomor ........................ tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Provinsi / Kabupaten / Kota ........................., serta untuk mewujudkan keseragaman format naskah dinas di lingkungan Dinas / Badan / Kantor ........ Provinsi / Kabupaten / Kota ...................., dengan ini kami menyampaikan format naskah dinas yang dapat diakses melalui laman: ............................. (google drive / dropbox / cloud storage lain). Format tersebut diambil dari Template Naskah dalam Sistem Informasi Kearsipan Dinamis Terintegrasi (Srikandi) yang digunakan oleh Pemerintah Provinsi / Kabupaten / Kota ..........................
Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

	Sekretaris,



	Nama
	Pangkat, Golongan/Ruang
	NIP. ..............................
